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Oficio N° 172/2023 / SGAP-GP.
Cajazeiras, 16 de Novembro de 2023.

A sua Exceléncia, o Senhor.

Presidente do Poder Legislativo
Vereador Eriberto de Souza Maciel
Camara Municipal de Cajazeiras Paraiba

Assunto: Encaminha Projeto de Lei de Criagéo da SECOP.

Senhor Presidente,

Ao tempo em que cumprimentamos Vossa Exceléncia, vimos, por meio deste,
encaminhar em anexo o Projeto de Lei que “DISPOE SOBRE A CRIACAO DA
SECRETRARIA EXECUTIVA DE CONTRATACOES PUBLICAS, NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMNISTRACAO; ALTERA A LEI MUNICIPAL
N°2.916/21; E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Sendo o que se nos apresenta para 0 momento, reiteramos os protestos de apreco
e consideragdo, colocando-me ao inteiro dispor de Vossas Exceléncias, para qualquer
esclarecimento que se fizer necessario.

Cordialmente,
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[ JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA
{‘ Prefeito Municipal
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MENSAGEM N° de 10 de novembro de 2023.
Excelentissimo Senhor Vereador Presidente,

Excelentissimos Senhores Vereadores da CAmara Municipal de Cajazeiras,

_Dirijo-me a Vossas Exceléncias para encaminhar o Projeto de Lei que
“DISPOE  SOBRE A CRIACAO DA SECRETRARIA EXECUTIVA DE
CONTRATACOES PUBLICAS, NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMNIS:FRACAO; ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 2.916/21; E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O presente Projeto de Lei tem como objetivo adequar a estrutura
organizacional e administrativa desta Edilidade Publica Municipal para atender as
inovagoes trazidas com a nova lei de licitagdes, Lei Federal n°. 14.133/2021, que so
tende a tornar os processos mais 4geis, transparentes e mais eficientes, em consonincia

com esta legislagdo, a Constituigio Federal de 1988, a Constitui¢do do Estado da
Paraiba e Lei Organica do Municipio de Cajazeiras.

A Constitui¢do Federal estabelece em seu artigo 37, inciso XXI, a
obrigatoriedade de que, no dmbito publico, obras, servigos, compras e alienagdes sejam
contratados mediante processo de licitagdo puiblica que assegure igualdade de condig¢des
a todos os concorrentes € que os instrumentos originadores dessas contratagdes
contenham cléusulas que estabelegam obriga¢des de pagamento, mantidas as condi¢des
efetivas da proposta.

Vale asseverar que o objetivo primordial das contratagdes publicas reside no
atendimento ao interesse piblico, que deve ser respaldado em um macroprocesso de
planejamento que envolve fases pontuais e bem estruturadas que visem, sobretudo, ao
atendimento das necessidades demandadas através de solugo adequada (produtos,
servigos), sem descuidar da andlise dos possiveis riscos inseridos em todas as fases da
pretensa contratagéo.

Néo ha como falar em execugéo contratual eficiente sem que tenha havido, no
dmbito da gestdo administrativa, preliminarmente, um processo de planejamento bem
estruturado que tenha por escopo, sobretudo, identificar objetivamente as suas
necessidades, conceber uma solugdo técnica para o seu atendimento e determinar a
viabilidade econdmica e juridica da contratago.

Nesse sentido, a nova Lei de Licitagdes e Contratos, Lei Federal n°.
14.133/2021, que revoga as Leis n° 8.666/1993 (Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos) e Lei do Pregdo (Lei n® 10.520/2002), instaura um novo regime
juridico para licitagdes e contratagdes da Administragdo Publica, exigindo adaptagdes
dos entes publicos para seu cumprimento. A nova lei trouxe diversos principios para
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administragdo plblica, para dar mais eficiéncia, publicidade, planejamento,
transparéncia e desenvolvimento nacional sustentével.

Também apresenta a governanga como eixo central estruturante das
contratagdes, inclusive estabelecendo o dever da alta administragdo responsabilizar-se
pela institucionalizagdo da gestdo de riscos e controles internos, de promover a gestdo

por competéncias e designar agentes puiblicos para o desempenho das fungdes
essenciais a execugo da lei.

Além disso, traz a implementa¢do de mecanismos de lideranga, estratégia e
controle em todos os poderes e entes por meio do envolvimento da alta gestio nas
decisdes (art. 11, pardgrafo tnico), da ampliagio da necessidade do planejamento
anual de contratagdes (art. 174, §2°, I), do reforgo a importancia de estudos técnicos
preliminares para definicdo das solugdes a serem contratadas (art. 18, §1°), da
necessidade em gerir riscos por meio de matrizes especificas (arts. 22 e 103).

Tais mudangas demandam uma reorganizagéio da estrutura organizacional no
dmbito administrativo municipal como um elemento estratégico para a reconstrugio de
um ente que enfrente com eficiéncia, eficacia e efetividade os problemas publicos, cada
vez mais complexos, contribuindo para a melhoria dos servigos prestados a populagéo.

Neste interim, a criagdo desta Secretaria Executiva, que tem por finalidade
gerenciar todo o sistema de aquisigdes de bens e servigos da administragdo direta,
autarquica e fundacional, desde o planejamento até a disponibilizagdo do bem ou servigo
contratado ao 6rgdo demandante, mostra-se indispensavel ao atendimento das inovagdes
e mudangas acerca das normas de licitagdo e contratagdes na administragdo publica
trazidas pela nova lei.

Portanto, a aprovagéo deste projeto e sua conversdo em lei é imprescindivel
e salutar a0 bom desempenho das fungdes inerentes a4 Secretaria Executiva de
Contratagdes Publicas do municipio de Cajazeiras, se apresentando como um
importante instrumento de auxilio a gestdo ptblica municipal, auxiliando o gestor no
exercicio da administragdo publica, para que seja alcancada a eficiéncia, eficicia e
economicidade da gestdo e assegurando ganhos imensuréveis para a gestdo dos gastos
publicos.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Cajazeiras (PB), em 10 de
novembro de 2023
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PROJETO DE LEI N° /2023.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DA
SECRETARIA EXECUTIVA DE
CONTRATACOES PUBLICAS, NO AMBITO
DA  SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMNISTRACAO; ALTERA A LEI
MUNICIPAL N° 2.916/21; E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE CAJAZEIRAS, ESTADO DA
PARAIBA, FACO SABER QUE O PODER LEGISLATIVO APROVOU E EU
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAO I
DA SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTRATACOES PUBLICAS - SECOP

Art. 1°. Fica criada no d4mbito da Secretaria Municipal de Admmlstrag:ao a Secretaria
Executiva de Contratagdes Publicas - SECOP, cuja organizagdo administrativa,
atribui¢des e competéncias estdo dispostas nesta lei.

§1°. A SECOP tem por finalidade gerenciar todo o sistema de aquisicdes de bens e
servigos da administragdo direta, autdrquica e fundacional, desde o planejamento até a
disponibilizagdo do bem ou servigo contratado ao 6rgio demandante.

§2°. A atuag@o da SECOP em beneficio de 6rgdos e entidades da Administragdo Indireta
dependerd de prévia celebragdo de convénio.

§3°. O titular da SECOP, denominado Secretario-Executivo de Contratagdes Publicas,
sera nomeado pelo(a) Chefe do Poder Executivo, devendo satisfazer os seguintes
requisitos:

I — possuir notérios conhe01mentos _]urldICOS administrativos, financeiros e de
Administragdo Publica;

IT — deter idoneidade moral e reputagéo ilibada;

III - possuir notdrios conhecimentos na area de licitagdes e contratos.

Art. 2°. A estrutura organizacional da Secretaria Executiva de Contrata¢des Publicas é a
constante no Anexo I desta lei.
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SECAO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 3°. Compete a Secretaria Executiva de Contratagdes Piiblicas, sob o comando e
orientagdo do titular do 6rgdo, as seguintes atribuigdes:

I - coordenar e executar a aquisi¢io de bens e servigos por meio dos processos licitatérios
para 0rgdos da Administragdo Municipal; '

II - gerenciar os processos de Registro de Pregos para atendimento das demandas dos
orgdos da Administragdo Direta, das autarquias e das fundagdes;

III - realizar pesquisa de pregos das licitagdes para a instrugdo processual e padronizar as
especificagdes de materiais, bens e servigos dos processos licitatorios;

IV - cadastrar os processos de compras diretas e promover a cotagéo eletronica de pregos;
V - gerenciar o funcionamento e a manutengéo do cadastro de fornecedores;

VI - auxiliar na elaboragdo da politica de gestdo de materiais dos orgdos da
Administragio Direta;

VII - gerenciar, planejar, dirigir e controlar as compras de materiais e equipamentos, de
acordo com as politicas e necessidades dos 6rgdos da Administragdo Direta e dos orgéos
e entidades da Administragfo Indireta, que celebrarem convénio;

VIII - administrar o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC,
visando a parametrizagfo e a otimizagdo dos recursos administrativos e tecnoldgicos;

IX - orientar os érgdos da Administragdo Direta, as autarquias e as fundag¢bes com
relag@o 2 instrugdo adequada dos processos de licitagdo, de dispensa e de inexigibilidade;
X - realizar a gestdo dos contratos administrativos celebrados e prestar o devido apoio a
fiscalizag8o contratual;

XI - emitir orientagdes normativas, de modo a melhorar a eficiéncia dos processos de
aquisi¢do de bens e servigos, no &mbito do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes — PGC;

XII' - emitir portarias de designagdo de equipes de planejamento e de instauragdo de
processos administrativos para realizagdo de planejamento de contratagdes;

XIII - emitir portarias de gestores e fiscais de contratos;

XIV - coordenar a atuagdio dos setores integrantes da estrutura administrativa da
Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas;

XV — definir, durante o prazo de vigéncia das Leis n° 8.666/93, 10.520/02 ¢ 12.462/1 1,
sob a adogfo dos referidos diplomas nas contratagdes a serem realizadas pela
administragdo municipal, tendo em vista a conveniéncia e a oportunidade, motivando a
decisdo tomada;

XVI - prestar contas a todos os érgdos de controle, na 4rea de sua competéncia.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

SECAO I
SETOR DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES - SEPLAC

Art. 4°. Compete ao setor de planejamento das contratagdes, atuar na fase preparatéria
das contrata¢des publicas do municipio, desempenhando as seguintes atribuigdes:

I — elaborar o estudo técnico preliminar das contratagdes de bens e servigos comuns a
todas as secretarias municipais, nos termos estabelecidos em regulamento; (7,
II — orientar a elaboragéo dos estudos técnicos preliminares realizados diretamente pelos 0
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Orgdos das secretarias municipais, nas hipoteses de contratagdes de bens e servicos
especificos daquela pasta;

III - Encaminhar a Planilha Modelo do DFD, nos prazos estabelecidos em regulamento;
VI - Analisar os arquivos dos Documentos Formalizadores de Demanda (DFDs)
enviados pelas secretarias e consolidar o Plano de Contratagdes Anual - PCA, nos termos
¢ prazos estabelecidos em regulamento;

VII — Realizar a pesquisa de pregos das contratagdes de bens e servigos comuns a todas
as secretarias municipais, nos termos estabelecidos em regulamento;

VIIT - Elaborar a minuta de Termo de Referéncia ou de Projeto Basico das contrata¢des
de bens e servigos comuns a todas as secretarias municipais, bem como, orientar sua
elaboragdo nos casos de contratagdes planejadas diretamente pelas secretarias,
observando os termos estabelecidos em regulamento;

IX — Elaborar e encaminhar ao Secretario-Executivo de Contratagdes, minutas e extratos
de publicagdes, de portarias de designagdo de equipes de planejamento;

Art. 5° As equipes de planejamento das contratagdes serdo compostas por no minimo 2
(dois) membros, preferencialmente ocupantes de cargos de provimento efetivo, cuja
designagdo deverd ocorrer por meio de portaria emitida pelo Secretdrio-Executivo de
Contratagdes Publicas, sendo necessaria a comprovagdo de ciéncia por parte dos
servidores designados.

§1°. As equipes de planejamento poderdo ser designadas para atuar em diversos
procedimentos, como nos processos destinados as contratagdes de bens e Servicos
comuns a todas as secretarias; ou, para procedimentos especificos, nos casos em que seja
necessaria a participagdo de servidores com expertise nas 4reas em que se desejam
realizar as contratagdes.

§2°. A equipe de planejamento atuard, excepcionalmente, no planejamento de
contratagSes especificas das secretarias que ndo possuam no seu quadro de servidores,
profissionais capacitados para o desempenho das atividades de planejamento de suas
contratagcdes.

Art. 6°. Os estudos técnicos preliminares, os termos de referéncias ou os projetos
basicos, deverdo ser elaborados em observancias aos regulamentos e normas que
direcionem o planejamento das contratagdes no ambito municipal, devendo-se observar
as peculiaridades estabelecidas nas normas federais ou do estado da Paraiba, quando os
recursos a serem utilizados sejam de outras esferas de governo.

Art. 7°. O chefe do Setor de Planejamento das Contratagdes ser escolhido pelo Gestor
Municipal, e tera como seu chefe imediato o Secretiario Executivo de Contratagdes
Publicas.

Art. 8°. Os processos administrativos que derem origem a estudos técnicos preliminares,
termos de referéncias e/ou projetos basicos serdo encaminhados pelo Chefe do Setor de
Planejamento das Contratagdes para o Secretario Executivo que decidira acerca do
encaminhamento da fase preparatoria para fins de realizagdo do processo de licitag@o ou
de contratagdo direta.
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SECAO II
SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS - SELIC

Art. 9°. Compete ao Setor de Licitagdes e Contratos:

I — realizar os procedimentos licitatorios que forem necesséarios ao atendimento das
demandas dos 6rgdos da administragdo direta e indireta do municipio, com base nos
documentos encaminhados, em obediéncia aos dispositivos legais e regulamentares
vigentes, nos termos definidos pelo Secretario Executivo de Contratagdes Publicas;

I — realizar os procedimentos necessdrios para fins de contratagdo direta por
inexigibilidade e por dispensa de licitagdo, que forem demandados;

IIT - realizar a publicagdo dos atos e documentos obrigatorios no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, no jornal de grande circulagfo definido em regulamento
e no Portal da Transparéncia do Municipio;

IV — observar as recomendagdes emitidas pelos 6rgdos de controle interno e de assessoria
juridica;

V — utilizar na realizagdo dos procedimentos licitatérios, os modelos de editais e de
minutas contratuais, definidos em regulamento;

VI — instruir os procedimentos de licitagdo e de contratagdo dlreta processa-los e
encaminha-los ao Secretario Executivo de Contratagdes Publicas, apés cumpridas todas
as fases de sua responsabilidade, para fins de analise juridica e do controle interno,
previamente a homologac&o;

VII — elaborar o instrumento contratual e realizar a de coleta de assinatura dos
instrumentos contratuais, manual ou eletronicamente;

VIII — realizar os procedimentos necessarios a correta informagdo dos processos de
contratagdo junto ao sistema TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba, por
meio do portal do gestor;

VIX — arquivar e manter a organizagdo de todos os procedimentos licitatérios no arquivo
do setor de licitagdes.

Art. 10. O chefe do Setor de Licitagdes e Contratos serd escolhido pelo Gestor
Municipal, e terd como seu chefe imediato o Secretdrio Executivo de Contratagdes
Publicas.

SECAO III
SETOR DE GESTAO DE CONTRATOS - GECON

Art. 11. Compete ao Setor de Gestdo de Contratos:

[ - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag8o quanto aos aspectos
administrativos e técnicos do contrato;

IT - analisar a documentagéo que antecede o pagamento;

III - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

IV - analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;
V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VI - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatdrios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VII - decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizago de servigos;
VIII - efetuar a digitaliza¢do e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada em sistema proprio utilizado pela administragdo ptblica municipal, quand
couber, bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP;
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IX - preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos disponibilizado pelo
setor responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;

X - estabelecer prazo razodvel, como no minimo 90 (noventa) dias corridos, para
comunicar a autoridade o término dos contratos, em caso de nova contrata¢do ou
prorrogagéo, visando a continuidade;

XI - verificar, durante a vigéncia do contrato, se as condi¢des de habilitagdo exigidas
estdo sendo mantidas pela contratada, indicando as providéncias cabiveis sempre que
ocorrer quaisquer descumprimentos pela contratada quanto as referidas condigdes de
habilitagéo; '

XII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
ContratagSes Publicas — PNCP, junto ao sistema TRAMITA do Tribunal de Contas do
Estado da Paraiba e junto ao Portal da Transparéncia do Municipio;

XIII - coordenar a instrugdo processual necesséria ao encaminhamento e a formalizagéo
do procedimento administrativo de aplicagdo de san¢des;

XIV - constituir o relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°do art. 174
da Lei federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da administragdo publica
municipal;

XV — instruir os procedimentos de alteragdo contratual, como aditivos, supressdes,
rescisdes e apostilamentos;

XVI - orientar a fiscalizagdo contratual, acerca dos procedimentos e documentos
necessarios a correta fiscalizagdo;

XVII - elaborar as portarias de designago dos gestores e fiscais de contratos e
encaminha-las ao Secretario Executivo de Contratagdes Publicas;

XVIII - expedir notificagdes em face de empresas que deixem de cumprir com suas
obrigag¢des contratuais;

XIX - sugerir a emissdo de orientagdes normativas no intuito de melhorar a gestdo dos
contratos;

Art. 12. O chefe do Setor de Gestdio de Contratos sera escolhido pelo Gestor Municipal,
e tera como seu chefe imediato o Secretario Executivo de Contratagdes Publicas.

Art. 13. Os fiscais de contratos serdo designados dentre uma lista de servidores que
contemplara os servidores indicados pelas secretarias municipais.

§1°. Cada contrato devera possuir no minimo um fiscal designado, que devera possuir
capacidade técnica que o permita atuar com eficiéncia e garantir seguranga a gestdo
municipal, quanto & execugdo dos contratos.

§2°. A atuagdo dos gestores e fiscais de contratos deveré ocorrer na forma como dispuser
as normas e regulamentos municipais.

§3°. A Administragdo podera conceder gratificagdo pelo desempenho das atribui¢des de
fiscalizagdo contratual, graduando-a de acordo com a complexidade dos contratos, do
numero de contratos, do valor do contrato, do niimero de fiscais para o mesmo contrato.

§4°. A gratificagéio prevista no Paragrafo 3° deste artigo, sera regulamentada por Decreto,
limitada a 50% (cinquenta porcento) do valor da remuneragdo do servidor e dependers da
comprovagdo do efetivo exercicio das atribuigdes de fiscalizaggo. P
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Art. 14. O chefe do Setor de Gestdo de Contratos sera escolhido pelo Gestor Municipal,

e tera como seu chefe imediato o Secretario Executivo de Contrata¢des Publicas.

SECAO IV
SETOR DE COMPRAS - SECOMP

Art. 15. Compete ao Setor de Compras:

I — emitir ordens de fornecimento e de prestagéo de servigos;

IT - gerenciar os quantitativos das atas de registro de pregos;

III — controlar os saldos financeiros dos contratos vigentes;

IV — auxiliar o setor de gestdo contratual, subsidiando com documentos e informagdes;
V- iniciar procedimento para fins de acionar suporte técnico e garantias de bens e
Servigos;

VI — encaminhar a documentagfo necessaria a0 empenhamento de despesas.

Art. 16. O chefe do Setor Compras sera escolhido pelo Gestor Municipal, e terd como
seu chefe imediato o Secretario Executivo de Contratagdes Publicas.

SECAQ V
ALMOXARIFADO CENTRAL - ALMOX

Art. 17. Compete ao Almoxarifado Central:

I — receber e conferir os materiais adquiridos ou cedidos de acordo com o documento de
entrega;

II - receber, conferir, armazenar e reglstrar 0s materlals em estoque;

III - Registrar em documento proprio as notas fiscais ou documento de entrega da
remessa dos materiais recebidos;

IV - elaborar estatisticas de consumo por materiais e centros de custos para previsdo das
solicitagdes por setores;

V - elaborar planilhas dos materiais existentes e outros relatorios solicitados;

VI - preservar a qualidade e as quantidades dos materiais estocados;

VII - viabilizar o inventario anual dos materiais estocados;

VIII - garantir a movimentagdo e retiradas dos materiais visando um atendimento agil e
eficiente;

IX - organizar e manter atualizado o registro de estoque do material existente;

X - propor politicas e diretrizes relativas a estoques e programacdo de aquisi¢do e
fornecimento de material de consumo;

XI - estabelecer as necessidades de aqulslgao dos materlals de consumo para fins de
reposicéo;

XII — notificar os ﬁscals de contratos acerca da chegada de mercadorias para fins de
conferéncias; !

XIII — manter atualizado o registro de bens permanentes

XIV — realizar os procedimentos necessdrios ao tombamento dos bens adquiridos,
previamente a sua distribui¢o para uso;

§ 1°. O almoxarifado central atuard apenas no ambito da administragdo direta do

municipio de Cajazeiras.

/ ~ /
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§ 2°. Em havendo necessidade, poderdo ser instituidos almoxarifados locais nas
Secretarias que exijam maior autonomia na gestio dos insumos, equipamentos e
materiais permanentes, como medicamentos e materiais médico-hospitalares.

§ 3° Os Almoxarifados locais observardo todas as normas e procedimentos aplicaveis ao

Almoxarifado Central, além de outras especificas relacionadas aos tipos de materiais de
sua responsabilidade.

§ 4°. Os cargos relacionados aos almoxarifados locais devem estar previstos na estrutura
administrativa da Secretaria em que ele for instituido.

Art. 18. O chefe do Almoxarifado Central sera escolhido pelo Gestor Municipal, e terd
como seu chefe imediato o Secretéario Executivo de Contratagdes Publicas.

SECAO VI
ASSESSORIA JURIDICA ESPECIALIZADA

Art. 19. Compete a Assessoria Juridica Especializada:

I — analisar e emitir posicionamento juridico sobre as fases dos procedimentos de
contratag@o direta ou por licitagfo;

II — analisar e emitir posicionamento juridico acerca de recursos e impugnagdes contra
atos e documentos contidos em processos licitatorios e relacionados com a gestdo e
execucdo de contratos celebrados pelo municipio;

III — auxiliar & Procuradoria-Geral do Municipio, nos procedimentos judiciais ou
administrativos, que envolvam os procedimentos de contratagdo realizados pelo
municipio; Pty - '

IV — analisar e emitir posicionamento juridico acerca de procedimentos de alteragdo
contratual, aditivos, supressdes, apostilamentos e outros instrumentos congeneres.

Art. 20. O Assessor Juridico Especial que atuara junto 2 SECOP ser4 designado pelo
Procurador-Geral do Municipio, escolhido dentre os procuradores municipais ocupantes
de cargo efetivo, e podera ser auxiliado, caso necessario, por outros assessores juridicos,
pertencentes ao quadro de assessores juridicos do municipio.

Paragrafo unico. Os assessores juridicos auxiliares serdo designados pelo Procurador-
Geral do Municipio. :

Art. 21. A depender da necessidade, o Procurador-Geral do Municipio poderé designar
mais de um Procurador efetivo para atuar no assessoramento juridico junto 2 SECOP.

SECAO VII
APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 22. Aos servidores designados pelo Gestor Municipal para o exercicio das
atribui¢des de Apoio Administrativo, compete:

I - executar servigos de protocolo, no recebimento e na expedigiio de documentos;
II - participar das equipes de apoio dos agentes de contratago e dos pregoeirOS'/
III - executar servigos administrativos; - /

IV — elaborar e redigir relatorios e oficios; : Y 7
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V — mediante determinag@o e supervisdo do chefe imediato, acessar sistemas, realizar
publicagdes no PNCP, no jornal de grande circulagio, no Portal da Transparéncia do
Municipio e no Sistema TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba;

VI - executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e orientagdo
superior.

Art. 23. Os servidores que atuardo como apoio administrativo junto a SECOP serfo
designados entre os auxiliares administrativos, ocupantes de cargos de provimento

efetivo, e ocupantes de Cargos Comissionados de Assessoramento Operacional —
CCAOP. :

_ CAPITULO III
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 24. As atribuigdes e competéncias dos cargos previstos nesta lei, confundem-se com
as atribui¢des definidas para os setores de atuagdo, com excegdo dos cargos efetivos, que
j& possuem atribui¢des definidas em lei especifica, bem como para os Cargos
Comissionados de Assessoramento Operacional — CCAOP, cujas atribui¢des se
encontram definidas na Lei n® 2.916/21.

Art. 25. A remuneragdo dos servidores efetivos designados para atuar na estrutura
administrativa da SECOP, dar-se-4 em conformidade com a legislagio municipal vigente,
observada a tipologia do cargo presente na estrutura da Secretaria Executiva, o nivel de
responsabilidade e a complexidade das atribuigdes e encargos assumidos.

§1°. A remuneragdo do servidor efetivo que ocupe cargo em comiss3o na estrutura da
SECOP sera acrescida de gratificagdo por exercicio de fungfo, no percentual de 25% do
vencimento base do cargo efetivo.

§2°. A tipologia dos cargos estd definida no Anexo II desta lei.

Art. 26. A remuneragdo dos cargos em comissdo da estrutura administrativa da SECOP
se dara conforme a Lei n° 2.916/2021.

Art. 27. Ficam criados os arts. 5°-A e 10-A, na Lei n° 2.916/21 (LEOB), com a seguinte
redag@o:

Art. 5°-A. Fica criada no ambito da Secretaria Municipal de Administragéo, a
Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas - SECOP, cuja organizagio
administrativa, atribuigdes e competéncias serdo disciplinadas por meio de lei
especifica.

[...]

Art. 10-A. Fica criado o cargo de Secretario Executivo de Contratagdes Publicas,
de livre nomeagéo e exoneragéo pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
Paragrafo tunico. O cargo criado no caput terd como vencimento 80% (oitenta
por cento) do valor do subsidio Secretario de 1° Escaldo e suas atribui¢des e
competéncias serdo definidas na lei que instituir a SECOP.

Art. 28. Os cargos em comiss@o da Comissdo Permanente de Licitagdes serdo extintos
por Decreto, apés ficarem vagos, em razdo do provimento dos cargos previstos nesta Lei.
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Paragrafo unico. Os cargos previstos nesta lei serdo providos por servidores do quadro
efetivo e por servidores comissionados que ja se encontram em atuagdo nos 6rgdos
municipais.

Art. 29. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicaggo.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Cajazeiras, em 10 de novembro de 2023.

/ // 5 /

MIR MEIRELES DI
| Prefeito do Municipio de Cajazeiras
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ANEXO II

RELACAO DE CARGOS DA SECOP

TIPOLOGIA CARGO QTDE | PROVIMENTO
CCSE Secretdrio Executivo de Contratagdes Publicas 01 Em comisséo
CCS2 Chefe do Setor de Planejamento 01 Em comisséo
CCS2 Chefe do Setor de Licita¢des e Contratos 01 Em comisséo
CCS2 Chefe do Setor de Gestdo de Contratos 01 Em comissdo
CCS2 Chefe do Setor de Compras 01 Em comissdo
CCS2 Chefe do Almoxarifado 01 Em comissdo

CCAOP Cargo Comissionado de Assessoramento 12 Em comissdo
Operacional
- Agente de Contrata¢do/Pregoeiro 05 Efetivo
- Assessor Juridico Especial 01 Efetivo
All Assessor Juridico Auxiliar 01 Em comisséo
CCS2 Gestor de Contratos 02 Em comisséo

Cajazeiras, 10 de novembro de 2023.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA

Prefeito do Municipio de Cajazeiras




