Lei n® 2.873 de 22 de Abril de 2020.

“DISPOE SOBRE A CRIAGAO DE CARGOS, VAGAS E
ALTERA 0S ANEXOS DA LEI MUNICIPAL DE N¢ 821/86,
DE 10 DE JANEIRO DE 1986 NO AMBITO DO QUADRO
DE PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL NA
FORMA QUE ESPECIFICA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO DA
PARAIBA, faz saber que o poder legislativo municipal propds, aprovou e eu
sancionei a seguinte lei:

Art. 12 - Extingue a fungao comissionada de PL-AEA-102 - de Assessoria
Juridica que é prevista no art. 32 da Lei 821/86, de 10 de janeiro de 1986 e no
anexo IL

Art. 22 - Fica alterado o cargo de publico de “Datilografo” de simbolo “PL-
SEL-200" para o cargo de nivel técnico de “Operador de Computador” - Simbolo
“PL-SEL-200" de provimento efetivo, prevista ainda no art. 82 e no Anexo III da
Lei n® 821/86 de 10 de janeiro de 1986.

Art. 32 - Ficam criados, no ambito da Camara Municipal de Cajazeiras, os
cargos e as vagas a serem preenchidas mediante concurso publico conforme
Quadro “A” e “B”, passando a compor a categoria de servidores efetivos do Poder
Legislativo com os respectivos niveis, fungdes e simbolos, incluindo-as como
parte integrante do Anexo Ill da Lei n2 821/86 de 10 de janeiro de 1986.

Art. 4° - Esta lei entrard em vigor na data da sua publicacdo, com seus
efeitos legais e financeiros a partir de 01 de Abril de 2020.

Gabinete do Prefeito Constitucional do Municipio de Cajazeiras — PB,
em 22 de abril de 2020.

OSE A ALMEIDA
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UADRO A

CARGO Atribuigdes e Responsabilidades Carga | Vencimentos Vagas Funcéo/ Requisito/Escolaridade/
horaria RS Habilitagao
INTERPRETE DE  |Realiza junto as sessdes da Camara a tradugdo e a | 30 h/s | R$1.054,00 01 Fungdo de nivel médio; possuir
LIBRAS comunicagdo oral dos debates entres os Ensino de Nivel Fundamental
parlamentares com os portadores de deficiéncia Completo e Curso de Formagao
auditiva através da Lingua Brasileira de Sinais, Profissional nos termos da Lei
promovendo a comunicagdo e o acesso das Federal n®12.319/2010
pessoas portadoras de deficiéncia auditiva com
parlamentares, participantes ou nio das sessdes;
Auxiliar na tradugdo e comunicagdo dos
parlamentares quando do atendimento as pessoas
ortadoras de deficiéncia auditiva.

MOTORISTA Atuar na condugdo de veiculo e motocicleta em vias | 40 h/s R$ 1.054,00 01 Fungéo de nivel médio; possuir
internas, ruas e estradas, dentro e fora do municipio; Ensino de Nivel Fundamental
transportar servidores e vereadores, a servigo e quando completo; Carteira Nacional de
devidamente autorizado, dentro ou fora do Municipio; Habilitagéo na categoria A/D;
responsabilizar-se pela limpeza, conservagéo e reparo
do veiculo sob sua guarda; Dirigir veiculos automotores
observando o Cédigo de Transito Brasileiro, seguindo
tinerario e programalrota estabelecido; executar

tividades correlatas as acima descritas determinada
Eelo Presidente.

VIGILANTE Exercer a seguranga Patrimonial da Cémara, | 40 hfs R$ 1.054,00 03 Fungdo de nivel médio; possuir
xecutando rondas nas dependéncias da sede do Poder Ensino de Nivel Fundamental
egislativo, bem como nas areas e via de acesso do ncompleto; néo possuir
oder Legislativo, identificando qualquer movimento antecedentes criminais.
uspeito de modo a evitar incéndios, roubos, furtos,

preservando a seguranga dos servidores, parlamentares
e colaboradores, acompanhando a entrada e saida de
essoas e visitantes na sede da Camara.
AUXILIAR DE Manter as dependéncias da Camara Municipal de forma | 30 h/s | R$ 1.054,00 04 Fungdo de nivel médio; possuir
SERVICOS GERAIS |impa, procedendo todo saneamento da sede do prédio; Ensino de nivel Fundamental
rrumar todo o ambiente, inclusive, salas, gabinetes, ncompleto
scritorios, banheiros, cozinha, area de servigo, patios,
ssoalhos, moveis, carpetes e tapetes e todas as
emais salas internas e ambiente da area externa que
mpbe a sede da Camara Municipal, inclusive,
bastecer os ambientes com materiais, retirar lixo,
repondo material de higiene e de limpeza.
ASSESSOR Prestar Assessoria Juridica aos Vereadores, a Mesa | 30 h/s R$ 3.000,00 01 Fungdo de nivel Superior;
JURIDICO Diretora e a Presidéncia da Céamara Desenvolver possuir diploma de graduagéo de

tividades de consultoria e assessoramento juridicos;
epresentar juridicamente a Camara perante qualquer
brgéo da Justica Estadual e Federal em que o Poder
egislativo seja parte interessada ou litisconsortes,
erante qualquer instancia judicial; acompanhar todos
s termos de processuais tanto na area civil, como na
area do direito administrativo e direito publico; fazer
efesas orais e arrazoa-los em qualquer juizo ou
nstancia superior perante qualquer o érgdo da Justiga;
tuar nos feitos em que a Camara Municipal seja autora,
¢, assistente ou simplesmente interessada; elaborar
efesas, arrolar testemunhas em procedimentos
judiciais civeis, participar de inquirigdo e reinquiri-las,
em como requerer diligéncias e informagdes; interpor
recursos e requerer os remédios legais, inclusive
ferecer embargos, apelar das sentengas condenatorias
udiciais e extras-judiciais; participar de inquéritos
dministrativos, dando orientagéo juridica na realizagéo
os mesmos desde a sua instauragdo a sua conclusao,
mitindo por escrito; prestar informagdes ao Ministério
Ublico, prestar informagdes ao Poder Judiciario,
efensoria Publica do Estado, Policia Civil do Estado e
epartamento de Policia Federal, defender em juizo os

Nivel Superior em Direito
bacharelado)  expedido  por
nstituigdo de Ensino devidamente
reconhecida pelo Ministéric da
Educagao — MEC; Ja ser inscrito
na Ordem dos Advogados do
Brasil (OAB) pelo periodo minimo
de 02 anos.
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nteresses do Poder Legislativo; emitir parecer juridico
m processos de licitagbes; fazer estudos necessarios e
e alta indagagdo nos campos de pesquisa da doutrina,
a legislagao e da jurisprudéncia com a finalidade de
presentar um pronunciamento juridico devidamente

undamentado sobres questdes suscitadas por
ereadores e comissdes permanentes e parlamentares
instauradas pela Camara; estudar assuntos de direito,
e ordem geral ou especifica, de modo a habilitar a
amara a solucionar problemas administrativos; redigir

minutar contratos, bem como elaborar os respectivos
nteprojetos de leis, decretos legislativos, resolugbes
que for solicitada pelo Presidente e Mesa Diretora da
Camara; elaborar parecer de interpretagao juridica do
Regimento Interno e da Lei Orgénica do Municipio
solicitada e requeridas pelas comissdes permanentes,
por proposituras aprovadas em sessdes, pela Mesa
Diretora e por Ato do Presidente da Camara.

ASSESSOR DE
SONORIZAGAO

Realizar o manuseio e operagéo de equipamento de
som, funcionamento de mesa de som, microfones,
equalizadores, gravadores e demais equipamentos
relacionados com o som e sonorizagédo no ambito do
Poder Legislativo nas sessdes; realizar instalagbes de
som e equipamentos em sessdes em locais externos da
sede do poder legislativo e nas sessdes itinerantes;
responsabilizar-se pela guarda e conservagédo do
equipamento utilizado e posto aos seus cuidados;
promover o arquivamento, guarda e controle do material
gravado das sessdes; atender a todas as
recomendagdes e ordens de servigo dadas pela chefia
superior; executar os servigos de audio com eficiéncia e
qualidade, adotando as solugbes técnicas mais
adequadas a natureza do servigo desenvolvido; operar
mesa de audio durante gravagbes e transmissoes,
respondendo por sua qualidade; viabilizar a qualidade
de som nos microfones e do sinal de retorno; instalar
cabos e linhas de transmissdo em operagdes externas;
colocagdo no ar do som das gravagbes e dos
microfones em estudio;

30
his

R$ 1.054,00

01

Ensino de Nivel Fundamental
completo.

OPERADOR DE
COMPUTADOR

Saber operar computadores (fora ou em rede);
Executar atualizagbes em softwares; Manter registros
de controle sobre equipamentos e softwares; Saber
digitar com produtividade; instalar anti-virus e eliminar
virus de computadores; Executar procedimentos de
seguranga de dados (backup), Instalar sistemas
operacionais e outros softwares basicos, inclusive
operar softwares mais usados em escritorios (Word,
Excel, Power Point e Outlook); Conhecer bem como
navegar na internet.

30
hls

R$1.306,00

02

Fungdo de nivel Técnico;
possuir Ensino de nivel médio
completo; Cursos de formagéo
profissional de no  minimo
160h/aulas de sistema
operacional em softwares e
internet, sistemas de
informagbes, em redes € de
softwares  (Windows, Word,
Excel, Powerpoint, Outlook).

BOMBEIRO CIVIL

Atuar com ages de Prevengdo & combate a incéndio;
realiza avaliagdo dos riscos existentes; elabora
relatério das irregularidades encontradas; realiza
treinamento com servidores e visitantes para o
abandono da edificagdo; procede inspegdo periddica
dos equipamentos de protegao; faz comunicagéo, com
antecedéncia, as autoridades competentes sobre os
exercicios simulados de prevengdo e combate a
incéndio; faz o planejamento das agbes de pré-
incéndio; implementa plano de combate € abandono.
Desenvolve agdes de emergéncia, sendo elas: a) a
identificagéo da situagao; b) o auxilio no abandono da
edificagdo; ¢) o acionamento imediato do Corpo de
Bombeiros Militar do Estado da Paraiba (CBM/PB),
independentemente de analise; d) a verificagdo da

transmiss@o do alarme aos ocupantes; e) o combate

40
h/s

R$1.200,00

01

Fung&o de nivel médio; possuir
Ensino de nivel Médio Completo;
Curso de formagdo de Bombeiro
Civil nos termos da lei federal n°
11.901/2009;
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aos incéndios em sua fase inicial; f) a atuagdo no
controle de panico; g) 2 prestagdo dos primeiros
socorros a feridos; h) a realizagdo da retirada de
materiais para reduzir as perdas patrimoniais devido a
sinistros; i) a interrupg@o do fornecimento de energia
elétrica e gas liquefeito de petrdleo quando da
ocorréncia de sinistro; j) a prestagdo de auxilio ao
CBM/PB.

ARQUIVISTA Organizar o acervo administrativo da Camara | 30 R$ 2.000,00 01 Fungdo de nivel Superior;
Municipal estabelecendo a ordem légica (politicas e | his Possuir formagéo em graduagdo
normas de organizagdo) das leis municipais de Arquivologia por instituigdo
fisicas (tipos de armérios, caixas, pastas) dos devidamente reconhecida pelo
documentos, bem como por meio digital, com énfase Ministério da Educagao — MEC;
para: planejamento, organizagdo e diregdo dos acrescido  de  treinamento
servigos de arquivo; orientagdo e acompanhamento do especifico em técnicas de
processo documental e informativo; orientagéo quanto arquivo, em curso ministrado por
a classificagéo, arranjo e descrigdo de documentos; entidades credenciadas pelo
observar a teoria adquirida no curso de Arquivologia e Conselho Federal de mao-de-
prética realizada em estégios, permitindo o acesso a obra; possuir registro na
documentagdo na rotina  administrativa  pelos profissional conforme Lei n°
vereadores e demais servidores do Poder Legislativo, 5.546/1978 e Decreto n® 93.480
e ainda por outras pessoas da sociedade em geral de 29/10/1986,
possam utilizar do acervo como fonte de pesquisa e
estudo

CONTADOR Efetuar a escrituragdo de acordo com as normas | 30 R$ 2.500,00 01 Fungdo de nivel Superior;
estabelecidas em lei; Controla a execugdo do | his Possuir curso de bacharel em

orgamento em todas as suas fases, promovendo o
empenho prévio das despesas; Promover a liquidagéo
das despesas e efetua os pagamentos; elaborar os
balancetes mensais e o balango anual da Camara
Municipal; informar e instrui processos de pagamento
de despesas, verificando a respectiva documentagao,
conferindo as faturas, notas fiscais e outros elementos
langados na nota de empenho correspondente;
preparar os cheques que devem ser assinados pelo
superior e pelo Presidente da Camara; elaborar o
projeto da proposta de orgamento de acordo com a
orientagédo estabelecida pela Presidéncia, devendo
estar adequada ao Plurianual € a Lei de Diretrizes
Orgamentérias; prepara e encaminha ao Tribunal de
Contas do Estado, a prestagéo de contas da Mesa da
Camara, observando os prazos legais; emitir e analisar
pareceres, relatorios, tabelas e quadros relacionados
aos trabalhos desenvolvidos, em observancia as
normas constitucionais e legais, bem como as
Instrugbes exaradas pelo Tribunal de Contas do
Estado; elaborar a estimativa do impacto orgamentério
e financeiro nos projetos de iniciativa da Camara
Municipal; emitir relatorio e parecer de anélise de
contas do municipio e do poder legislativo e ainda,
exercer outras atividades e tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Ciéncias Contabeis por
instituigéo devidamente
reconhecida pelo Ministério da
Educagado — MEC; acrescido de
Titulo de Especializagdo em
Contabilidade ~ Pdblica  por
instituigdo  reconhecida  pelo
MEC. Registro profissional em
Conselho  efou 6rgédo de
representatividade profissional.
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QUADRO B
CARGOS E FUNGOES CRIADAS DE PROVIMENTO EFETIVO DO GRUPO OCUPACIONAL
SECRETARIA LEGISLATIVA E EXECUTIVA

SIMBOLO FUNGAO QUANT. VALOR
(R$)
PL-SEL-200 INTERPRETE DE LIBRAS 01 1.054,00
PL-SEL-200 MOTORISTA 01 1.054,00
PL-SEL-200 VIGILANTE 03 1.054,00
PL-SEL-200 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 04 1.054,00
PL-SEL-200 AGENTE DE ADMINISTRACAQ 03 1.054,00
PL-AJL-200 ASSESSOR JURIDICO 01 3.000,00
PL-SEL-200 ASSESSOR DE SONORIZACAQ 01 1.054,00
. PL-SEL-200 OPERADOR DE COMPUTADOR 02 1.306,00
PL-SEBC-200 BOMBEIRO CIVIL 01 1.200,00
PL-SEC-200 CONTADCR 01 2.500,00
PL-SEA-200 ARQUIVISTA 01 2.000,00
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ANEXO |

DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR

SIMBOLO | FUNCAO QUANT. VALOR
(R$)
PL-DAS-100 | CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA 01 2.600,00
PL-DAS-100 | TESOURARIA 01 2.600,00
PL-DAS-100 | ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA 02 1.500,00
PL-DAS-100 | SECRETARIO EXECUTIVO 01 1.500,00
PL-DAS-100 | SECRETARIO LEGISLATIVO 02 1.500,00
PL-DAS-100 | COORDENADOR DE SERVICOS GERAIS 01 1.500,00
PL-DAS-100 | COORDENADOR LEGISLATIVO 01 1.500,00
PL-DAS-100 | DIRETOR DE DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS 01 1.500,00
PL-DAS-100 | DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE MATERIAL E 01 1.500,00
PATRIMONIO
PL-DAS-100 | DIRETOR DE CERIMONIAL 01 1.500,00
PL-DAS-100 | DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE IMPRENSA 01 1.500,00
PL-DAS-100 | CHEFE DE SEGURANCA 01 1.500,00

Prefeitura Municipal de Cajazeiras
CNPJ: 08.923.971/0001-15

Rua Cel. Juvéncio Carneiro, 253 - Centro, Cajazeiras - PB, 58900-000

Tel.: 3531-4383




ANEXO II

ASSESSORIA ESPECIAL E DE APOIO ADMINISTRATIVO DA MESA DIRETORA

SIMBOLO QUANT. VALOR
(R$)
PL-AEA- | ASSESSOR ESPECIAL DA MESA DIRETORA 10 1.200,00
100
PL-AEA- | ASSESSOR ESPECIAL DAS COMISSOES 09 1.200,00
100
PL-AEA- | ASSESSOR DOCUMENTACAO PARLAMENTAR 02 1.200,00
100
PL-AEA- | ASSESSOR DE PLENARIO 03 1.200,00
100
PL-AEA- | ASSESSOR DE RELAGAO PUBLICA E ARTICULAGAO 01 1.200,00
100
ASSESSORIA DE APOIO PARLAMENTAR
SIMBOLO QUANT. VALOR
, (R$)
PL-AEA- SECRETARIO PARLAMENTAR 45 1.054,00
100
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ANEXO III
QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO DO GRUPO OCUPACIONAL SECRETARIA

LEGISLATIVA E EXECUTIVA
SIMBOLO FUNCAO QUANT. VALOR
(RS)

PL-SEL-200 | AGENTE DE DIVULGAGCAO 03 1.054,00
PL-SEL-200 | AGENTE DE ADMINSTRA(}AO 14 1.054,00
PL-SEL-200 | OPERADOR DE COMPUTADOR 04 1.306,00
PL-SEL-200 | REDATOR AUXILIAR DE ATAS 02 1.054,00
PL-SEL-200 | AGENTE DE SEGURANCA 02 1.054,00
PL-SEL-200 | AGENTE AUXILIAR DE ADMINISTRACAO 07 1.054,00
PL-SEL-200 | AGENTE DE SERVICOS 08 1.054,00
PL-SEL-200 | INTERPRETE DE LIBRAS 01 1.054,00
PL-SEL-200 | MOTORISTA 01 1.054,00
PL-SEL-200 | VIGILANTE 03 1.054,00
PL-SEL-200 | AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 04 1.054,00
PL-AJL-200 | ASSESSOR JURIDICO 01 3.000,00
PL-SEL-200 | ASSESSOR DE SONORIZACAO 01 1.054,00
PL-SEBC- BOMBEIRO CIVIL 01 1.200,00
200

PL-SEC-200 | CONTADOR 01 2.500,00
PL-SEA-200 | ARQUIVISTA 01 2.000,00
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